
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ์
แบบใบลาไปต่างประเทศ 

เขียนที่       
วันที่    เดือน   พ.ศ.   

เรียน       

 ข้าพเจ้า              

 ข้าราชการ  พนักงานมหาวิทยาลัย  ลูกจ้างประจํา    ตําแหน่ง     

ภาควิชา /กอง/ฝ่าย           คณะเกษตร กําแพงแสน 

มีความประสงค์จะเดินทางไปประเทศ           

มีกําหนด ปี  เดือน  วัน ต้ังแต่วันที่ เดือน   พ.ศ.   

ถึงวันที่  เดือน   พ.ศ.  โดยใช้ 

  วันลาพักผอ่นต้ังแต่วันที่ เดือน    พ.ศ.        ถึงวันที ่    เดือน        พ.ศ.   

รวม  วันทําการ (สําหรับเจ้าหน้าที่ : ระบุเลขอ้างอิงใบลาในระบบ AMS e-Office   )  

  วันลากิจสว่นตัวต้ังแต่วันที่  เดือน      พ.ศ.        ถึงวันที ่    เดือน        พ.ศ.   

รวม  วันทําการ (สําหรับเจ้าหน้าที่ : ระบุเลขอ้างอิงใบลาในระบบ AMS e-Office   )  

  วันหยุดราชการต้ังแต่วันที่   เดือน      พ.ศ.        ถึงวันที ่    เดือน        พ.ศ.   

รวม  วันทําการ 

 อน่ึงการลาคร้ังน้ีเป็นการขอลาต่อเน่ืองกับการขออนุมัติไปศึกษา ฝึกอบรม วิจัย ดูงาน หรือไปฏิบัติงาน  

ณ ประเทศ     ระหว่างวันที่        

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
     ลงช่ือ      ผู้ขออนุญาต 

            (      ) 
(2)เรียน คณบดีคณะเกษตร กําแพงแสน 
       เพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
             (ลงชือ่)     (หน.ภาค/ศูนย์/สํานักงาน) 

                       /  /  

(3)เรียน หน่วยงานการเจ้าหน้าท่ี สํานักงานเลขานุการ 
       เพ่ือตรวจสอบเสนอ 
 
               (ลงชื่อ)     (หน.สนง.)       
                      /  /  

(4)เรียน คณบดีคณะเกษตร กําแพงแสน 
         ได้ดําเนินการตรวสอบแล้ว 
 
             (ลงชือ่)      

อนุญาต 
 

        (ลงชื่อ)                   (คณบดี/รักษาการแทน) 


