
 
 

    บันทึกขอความ 

สวนงาน .............................................................................................................โทร…………..……………………….. 
ที่   อว 6502.020................/……………………………… วันที่  ....................................................................... 
เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินสํารองจาย 
เรียน คณบดีคณะเกษตร กําแพงแสน / หัวหนาภาควิชา 
  
                     ตามที่ภาควิชา ……………………………………………………………………….…..  ไดรับอนุมัติใหจัดโครงการ
.......................................................................ตามบันทึกที่ อว 6502.020......./ ...........ลงวันที่.....................................
ดังเอกสารแนบ   เพ่ือใหการดําเนินงานโครงการดังกลาวสําเร็จลุลวงตามวัตถุประสงค  ดังน้ันจึงขออนุมัติยืมเงิน
สํารองจายจากคณะเกษตร กําแพงแสน เพ่ือสํารองจายคาใชจายตางๆ ของโครงการฯ จํานวน  ............................บาท
(....................................................)  และขอมอบให............................................ เปนผูยืมเงิน   พรอมน้ีไดแนบสัญญา
การยืมเงินจํานวน 3  ฉบับ  มาดวยแลว   
 
                  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
          ลงช่ือ................................................................      
                                                                         (...............................................................)                                                                                             
                                                                            หัวหนาภาควิชา / หัวหนาโครงการฯ                                  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ  216 

สัญญาการยืมเงิน เลขที…่………………….… 
 
ย่ืนตอ    คณะเกษตร  กําแพงแสน (1) 

วันครบกําหนด 
………………………. 

ขาพเจา ...................................................................................  ตําแหนง .................................................................. 
สังกัด  .......................................................................   จังหวัด   นครปฐม 
มีความประสงคขอยืมเงินจาก   คณะเกษตร  กําแพงแสน      (2) 
เพ่ือเปนคาใชจายในการ................................................................................................  (3)    ดังรายละเอียดตอไปน้ี 
 
   ที่ อว 6502.020............./....................... ลงวันที่ ......................................... 
    โครงการ........................................................................................................  
     
 
 
 
รวมเงิน ( ………………………………………………………………………….. )   (บาท) (ตัวอักษร) 

 
xxx 

 
 
 
 

xxx 

          ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคูจายที่ถูกตอง
พรอมทั้งเงินเหลือจาย  (ถาม)ี   สงใชภายในกําหนดไดในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  คือภายใน  30  วัน    
นับแตวันที่ไดรับเงินยืมน้ี ถาขาพเจาไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง เบ้ียหวัด บําเหน็จ    
บํานาญ  หรือเงินอ่ืนใดที่ขาพเจาจะพึงไดรับจากทางราชการ  ชดใชจํานวนเงินเงินที่ยืมไปจนครบถวนไดทันที 
 

ลายมือช่ือ…………………………………………………………..…..ผูยืม        วันที ่………………………………………………………… 

เสนอ    คณบดีคณะเกษตร  กําแพงแสน 
             ไดตรวจสอบแลว   เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมน้ีได   จํานวน  ………………………………………..บาท 
( ………………………………………………………… ) 
 
ลงช่ือ………………………………………………………..……………….. วันที่…………………………….………………………………….… 

คําอนุมัติ 

             อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขขางตน  เปนเงิน ………………………………….บาท ( ……………………………………….) 
 
ลงช่ือผูอนุมัติ………………………………………………………………….……….. วันที่…………………….…………………………………… 

ใบรับเงิน 

             ไดเงินยืมจํานวน  …………………………………………………....บาท   ( ………………………………………………….) 
 
ลงช่ือ…………………………………………………….……………………..  วันที่………………………………………………………………… 
 

 

 



รายงานการส่งใช้เงนิยมื 
 
  รายการส่งใช ้    
คร้ังท่ี ว.ด.ป. เงินสดหรือ

ใบสาํคญั 
จาํนวนเงิน คงคา้ง ลายมือช่ือผูรั้บ ใบรับเลขท่ี 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 
 

  หมายเหตุ         (1) ยืน่ต่อ   ผูอ้าํนวยการกองคลงั  หวัหนา้กองคลงั    หวัหนา้แผนกคลงั  หรือ 

                                ตาํแหน่งอ่ืนใดปฏิบติังานเช่นเดียวกนัแลว้แต่กรณี 

                           (2) ใหร้ะบุช่ือส่วนราชการท่ีจ่ายเงินยมื 
                           (3) ระบุวตัถุประสงคท่ี์จะนาํเงินยมืไปใชจ่้าย 
                           (4) เสนอต่อผูมี้อาํนาจอนุมติั 
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