
                             บันทึกขอความ 

สวนงาน ภาควิชา......................................................................................   โทร.  ......................................... 
ที่ อว 6502.020............./ …………………………………...  วันที ่......................................................................... 
เรื่อง   รายงานสรุปผลการใชเงินโครงการ.....................................................................................................  
(1) เรียน   หัวหนาภาควิชา.......................................... 
 

      ตามที่ภาควิชา.................................... ไดรับอนุมัติใหจัดโครงการ..................................................
ตามเอกสารการขออนุมัติโครงการที่ อว 0602.020........./............ลงวันที่.............................. ดังแนบ   และ
ไดรับเงินสํารองจายจากคณะเกษตร กําแพงแสน เรียบรอยแลวน้ัน บัดน้ีการดําเนินงานโครงการดังกลาวเสร็จ
สิ้นลงแลว และบรรลุตามวัตถุประสงคทุกประการ   ภาควิชา.......................................ขอรายงานผลการใช
จายเงินโครงการดังกลาว  รวมเปนเงินทั้งสิ้น จํานวน........................บาท (......................................................)   
ไดใชไปในการตางๆ  ดังมีรายละเอียดใบสําคัญ เปนเงิน......................บาท (.....................................................)  
เหลือตัวเงินสงคืน เปนเงิน...........................บาท(..............................................)  รายละเอียดใบสําคัญ ดังน้ี 

ลําดับ หมวดงบประมาณ จํานวนเงิน (บาท) 
1) คาตอบแทน                      จํานวน...................ชุด xx 
2) คาใชสอย                         จํานวน...................ชุด xx 
3) คาวัสดุ                             จํานวน..................ชุด xx 
4) คาสาธารณูปโภค                 จํานวน..................ชุด xx 
5) คาครุภัณฑที่ดิน/สิ่งกอสราง     จํานวน.................ชุด xx 
6) คาใชจายอ่ืนๆ                      จํานวน.................ชุด xx 

 รวมทั้งสิ้น (............................................................) xxxx 
 

       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
                                                                         ลงช่ือ...................................................... 
                                                                                (.................................................... ) 
                                                                                            หัวหนาโครงการฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(5)  เรียน    หัวหนางานคลังและพัสดุคณะเกษตร กพส. 
                  เพ่ือดําเนินการตอไป 
 
            ลงนาม.............................................  
          หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะเกษตร กพส. 
                  ............../....................../........... 

(2)  เรียน    คณบดีคณะเกษตร กําแพงแสน 
                  เพ่ือโปรดพิจารณา 
   ลงนาม.............................................  
   หัวหนาภาควิชา................................. 
           ............../....................../........... 

(4)                      ทราบ 
 
      ลงนาม ....................................... 
           คณบดีคณะเกษตร กําแพงแสน 
          ........../....................../........... 

(3)  เรียน    คณบดีคณะเกษตร กําแพงแสน 
                  เพ่ือโปรดทราบตามขอ (2) 
   ลงนาม.............................................  
   หัวหนาสํานักงานเลขานุการคณะเกษตร กพส. 
           ............../....................../........... 



 
 
 
                                          


