
    

สวนงาน  สํานักงานเลขานุการ คณะเกษตร กําแพงแสน โทร.3300-3 
ท่ี อว 6502.0201/            วันท่ี            เดือน     พ.ศ.    
เร่ือง   ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติหนาท่ีโดยขอเบิกคาเบ้ียเล้ียง  คาเชาท่ีพักและคายานพาหนะ 

เรียน           
  ขาพเจาพรอมดวยผูมีรายนามตอไปนี้   คือ 
 ช่ือ-นามสกุล          ตําแหนง       ระดับ     ช่ือ-นามสกุล              ตําแหนง       ระดบั 
1.         2.        
3.         4.                  . 
5.         6.        
รวมจํานวน             คน  ใครขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติหนาท่ีท่ี        
อําเภอ              จังหวัด                ตัง้แตวันท่ี       เดือน         พ.ศ.                 
ถึงวันท่ี    เดือน      พ.ศ.  รวมเปนเวลา        วัน  เพื่อ          
         โดยจะเดินทางโดย           
หรือไปกับยานพาหนะ......................................................หมายเลขทะเบียน     ของ      
โดยมี          เปนพนักงานขับรถ  ระยะทางไป-กลับ  ประมาณ              กม.  
และขออนุมัติคาใชจายดังนี้ 
 1. คาเบ้ียเล้ียง    จาํนวน         คน    เปนเงิน    บาท 
 2. คาเชาท่ีพัก   จํานวน  คน  เปนเงิน      บาท 
 3. คายานพาหนะ (ระบุ)      เปนเงิน       บาท 
 4. อ่ืน ๆ        เปนเงิน       บาท 
         รวม     บาท 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติตัวบุคคลในการเดนิทางไปปฏิบัติหนาท่ี และคาใชจายจากเงินรายได     
หมวดคาใชสอย            บาท และหมวดคาตอบแทน                   บาท รวมเปนเงิน                        บาท  
(      ) ในสวนของ                
พรอมนี้ไดแนบสัญญาการยืมเงนิ (แบบ 216) จํานวน 3 ชุด มาดวยแลว 
 
  ลงนาม........................................................................... 
             (………………..............………………………………) 
 ตําแหนง ……………..........………………………………………. 

เรียน     คณบดคีณะเกษตร กําแพงแสน     กันเงินเลขท่ี.................................................. 
           เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ                อนุมัติ   หนวยงาน คณะเกษตร กําแพงแสน 

แผนงาน....................................................... 
หมวดคาใชสอยของงาน.............................. 

ลงนาม.................................   ลงนาม............................... รวมเงิน..................................................บาท 
         ........./..... ..../........  คณบดีคณะเกษตร กําแพงแสน จากงบประมาณของ    
                                   ............/.................../..............      ..............……     ..................................….. 
                    จนท.การเงิน    หัวหนาสํานักงานเลขานุการ  

  คณะเกษตร กําแพงแสน 
          ........../......../........    ........./........./........ 

แบบขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติหนาท่ีโดยขอเบิกคาเบ้ียเลี้ยง  คาเชาท่ีพัก และคายานพาหนะ 


	ข้าพเจ้าพร้อมด้วยผู้มีรายนามต่อไปนี้   คือ
	รวมจำนวน             คน  ใคร่ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ที่
	ตำแหน่ง ……………..........……………………………………….


