
KM  เรื่องการจดัซื้อจดัจ้างตาม พรบ.2560 
จัดท าโดย :  ทีมงานพัสดุคณะเกษตร ก าแพงแสน 
ประเภทองค์ความรู้ : การบริหารจัดการ             วันที่น าเสนอ  6 มีนาคม  2561 

 
             ทีมพัสดุคณะเกษตร ก ำแพงแสน ได้ให้ควำมรู้(KM) ในหัวข้อกำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำม พรบ.2560 สรุป
ดังนี้ 

1 .บั นทึ กแต่ งตั้ งคณ ะกรรมกำร  หรือผู้ ก ำหนดรำยละเอียดคุณ ลักษณ ะเฉพำะของพัสดุ                       
กรณ ีจัดซื้อ/จัดจ้ำง วงเงินเกินหนึ่งแสนบำท 

2. ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดคุณลักษณะเฉพำะ (ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ข้อ 21)             
กรณีจัดซื้อ/จัดจ้ำง วงเงินเกินหนึ่งแสนบำท 

3. ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรรและรำคำกลำง(รำคำอ้ำงอิง) ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่มิใช่
งำนก่อสร้ำง (ตาราง ปปช.07) กรณีจัดซื้อ/จัดจ้ำง วงเงินเกินหนึ่งแสนบำท 

4. ประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำหรือประกำศผู้ชนะกำรซื้อ หรือ จ้ำง (ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ข้อ 
42) กรณีวงเงินไม่เกินหนึ่งแสนบาท ที่จ่ำยร้ำนค้ำ/บริษัท/ห้ำงร้ำนต่ำงๆ  ยกเว้นกรณีเงินส ำรองจ่ำยให้
ด ำเนินกำรตำมเดิม 

ทั้งนี้ตำมเอกสำร ข้อที่ 1 และ ข้อที่ 2  ให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังฯ พ.ศ. 2560 
ส่วนที่ 2 กระบวนกำรซื้อหรือจ้ำง ข้อ 21 ในกำรซื้อหรือจ้ำงที่ มิใช่ กำรจ้ำงก่อสร้ำง ให้ หัวหน้ำหน่วยงำนของ
รัฐแต่งตั้งคณะกรรมกำรขึ้นมำคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในกำรจัดท ำ
ร่ำงขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง รวมทั้งก ำหนดหลักเกณฑ์
กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอด้วยฯ 

ข้อที่ 3 ตำรำงแสดงวงเงินงบประมำณที่ได้รับจัดสรรและรำคำกลำง(รำคำอ้ำงอิง)ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
ที่มิใช่งำนก่อสร้ำง (ตำรำง ปปช.07) ตาม มำตรำ 103/7 แห่งพระรำชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่ำด้วยกำร
ป้องกันและ ปรำบปรำมกำรทุจริต พ.ศ. ๒๕๔๒ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 ได้ก ำหนดมำตรกำร
กำร จัดซื้อจัดจ้ำงของหน่วยงำนของรัฐด ำเนินกำรจัดท ำข้อมูลรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  
โดยเฉพำะรำคำกลำงและกำรค ำนวณรำคำกลำงไว้ในระบบข้อมูลทำงอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ประชำชน สำมำรถ
เข้ำตรวจดูได ้ 

ข้อที่ 4 กำรประกำศผู้ชนะกำรซื้อหรือกำรจ้ำง ให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังฯ            
พ.ศ. 2560 ข้อ 42 เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบรำยงำนผลกำรพิจำรณำและผู้มีอ ำนำจอนุมัติ
สั่งซื้อหรือสั่งจ้ำงแล้ว ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ประกำศผลผู้ชนะกำรซื้อหรือจ้ำงในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของ
กรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำนของรัฐตำมวิธีกำรที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด และให้ปิดประกำศโดยเปิดเผย         
ณ สถำนที่ปิดประกำศของหน่วยงำนของรัฐนั้น และแจ้งให้ผู้เสนอรำคำทุกรำยทรำบผ่ำนทำงจดหมำย
อิเล็กทรอนิกส์ (e - mail) ตำมแบบท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด 



    บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน              

ท่ี                                               วันท่ี             

เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการหรือผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
เรียน  
             ตามท่ี      มีความประสงค์จะด าเนินการจัดซ้ือ  
     เป็นจ านวนเงิน    บาท (    ) 
โดยเบิกจ่ายจากเงิน     แผนงาน      
ผลผลิต        ปีงบประมาณ       
                     ในการด าเนินการครั้งนี้จะต้องด าเนินการร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 ข้อ 21 จึงใครขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการหรือผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุ ดังนี้   
                        1.       ประธานคณะกรรมการ 
  2.       กรรมการ 
  3.       กรรมการ 
                     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาเสนอคณบดีคณะเกษตร ก าแพงแสน อนุมัติและลงนามใน
ค าสั่งแต่งตั้ง 
                             
                (   ) 
                                               เจ้าหน้าที ่

 
 
 
 
 
 

 

(2) เรียน   คณบดีคณะเกษตร ก าแพงแสน 

              เพื่อโปรดพิจารณา 

 

               (    ) 

   หัวหน้าภาค/หัวหน้าศูนย์/หัวหน้าโครงการ 

                         .........../.........../........... 

ตัวอย่างเอกสาร 



 
ประกาศ คณะเกษตร ก าแพงแสน  

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตก าแพงแสน 
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ซื้อ/จ้าง     โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

--------------------------------------------------------------------  
               ตามท่ี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตก าแพงแสน ได้มีโครงการ ซ้ือ/จ้าง   
      โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 
  (ชื่อรายการที่จัดซื้อ)   ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ (บริษัท/ห้าง/ร้าน)  
   โดยเสนอราคา เป็นเงินทั้งสิ้น     บาท (  ......... ) ร ว ม
ภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 
  

 
ประกาศ ณ วันที่     

 

 

(รองศาสตราจารย์ ดร.ปภพ สินชยกุล) 
คณบดีคณะเกษตร ก าแพงแสน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตัวอย่างเอกสาร 



 ตัวอย่างเอกสาร 

 
 

ค าสั่ง คณะเกษตร ก าแพงแสน  
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตก าแพงแสน 

ที ่พัสด ุ         /๒๕๖๑ 
เรื่อง แต่งตั้ง คณะกรรมการหรือผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

------------------------------------------------------- 
                     ด้วย คณะเกษตร ก าแพงแสน มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตก าแพงแสน มีความประสงค์จะซื้อ
    และเพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น  คณะกรรมการหรือผู้ก าหนดรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  
                       คณะกรรมการหรือผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
                        1.       ประธานคณะกรรมการ 
  2.       กรรมการ 
  3.       กรรมการ 
         
                      ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรี กฎกระทรวง และหนังสือค าสั่งของกระทรวงการคลังที่เก่ียวข้อง
โดยเคร่งครัด โดยให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 5 วันท าการ นับจากวันที่ได้รับแต่งตั้ง 
                      ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
                                                              สั่ง ณ วันที่                      
 
                                                               (รองศาสตราจารย์ ดร.ปภพ สินชยกุล) 
                                                                   คณบดีคณะเกษตร ก าแพงแสน 
   

ดาวน์โหลดเอกสารไดท้ี่.. 
ระบบบริหารจัดการงานพัสดุ 

 
 
 

************************* 


