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คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศการพัฒนาบคุลากรคณะเกษตร กําแพงแสน 
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตกําแพงแสน 

 
1. เมนูหน้าแรก การเขา้สูร่ะบบ 

1.1 เข้าสู่ระบบได้ที่ http://agri.kps.ku.ac.th/voyage/index.php  
1.2 กรอกช่ือผู้ใช้ และรหัสผ่าน เพ่ือยืนยันสิทธ์ิในการเข้าใช้งานระบบ  

 

 
 
  

 1.1

1.2
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2. แบบขออนุมัติเดินทาง  

2.1 กรอกรายละเอียดข้อมูลการขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน และคลกิยืนยัน 

 
 
 
 
 

  

2.1 คลิกยืนยันและกรอกข้อมูลส่วนท่ี 2
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2.2 กรอกข้อมูลส่วนที่ 2  

 

 
 

2.2.1 คลิกเลือก

 2.2.2 เพ่ิมรายนามผู้ร่วมเดินทาง

2.2.3 คลิก

2.2.2.1 เลือกหน่วยงาน 

2.2.2.3 คลิกเพ่ิมรายชื่อ

2.2.2.2 คลิกค้นหา

2.2.2.4 ปิดหน้าต่าง
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2.3 กรอกข้อมูลส่วนที่ 3 

 
 
3. รายงานขออนมัุติเดินทาง  

3.1 สรุปรายงานผลการขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน ทั้งหมด 

 

2.3.3 คลิกยืนยันและบันทึกข้อมูล

2.3.1 คลิกเลือก

2.3.2 กรอกข้อมูล

3.1 คลิกพิมพ์ PDF ,รายงาน,แก้ไข,ลบ
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3.2 พิมพ์แบบขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานโดยขอเบิกค่าเบ้ียเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก และยานพาหนะ 

 

 
 
 

  เลขท่ี : 6040 
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4. รายงานผลการปฏิบัติงาน  

 
 

4.1 รายงานผลการปฏิบัติงาน ส่วนที่ 1  

 

 

4.1 ลบ

4.2 กรอกเลขท่ีเร่ืองขออนุมัติ

4. คลิกพิมพ์รายงาน 
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4.3 คลิกยืนยันและกรอกข้อมูลส่วนท่ี 2 

     

สามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
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4.2 รายงานผลการปฏิบัติงาน ส่วนที่ 2  

 
  

4.2.1  เพ่ิมเบี้ยเลี้ยง 

4.2.2  เพ่ิมค่าท่ีพัก 

4.2.4  เพ่ิมค่าลงทะเบียน 

4.2.5 กรอกข้อมูลส่วนท่ี 3 

4.2.3 เพ่ิมค่ายานพาหนะ 

4.2.3.1 เลือกรายการ 

42.3.2 คลิก
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4.3 รายงานผลการปฏิบัติงาน ส่วนที่ 3  

 
 
 
 
  

4.3.1เพ่ิมค่าน้ํามัน 

4.3.2 เพ่ิมค่าผ่านทางพิเศษ 

4.3.3เพิ่มค่าใช้จา่ยอื่น เช่น ค่าจอดรถ ค่าสกึหรอ 

4.3.4 จ่ายเงินให้ 

4.3.5 คลิกยืนยันข้อมูล 

4.3.6 พิมพ์รายงาน 
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4.3.1 พิมพ์รายงานการขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน (ใบสําคัญรับเงิน)  
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4.3.2 พิมพ์รายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ 
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4.3.3 พิมพ์ใบรับรองการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางในประเทศ  
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4.3.4 พิมพ์ใบรับเงินสํารองจ่ายคณะเกษตร กําแพงแสน 
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4.3.5 พิมพ์ใบสําคัญรับเงิน (ค่านํ้ามันเช้ือเพลิง) 
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4.3.6 พิมพ์ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน  
 

 

 
4.4 รายงานผลการปฏิบัติงานทั้งหมด 

 
 

4.4 พิมพ์รายงาน,แก้ไข,ลบ 
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5. เมนูการพัฒนาด้านอ่ืนๆ สําหรับจัดเก็บข้อมูลการพัฒนาบุคลากรด้านอ่ืนๆ ที่ไม่ต้องขอทําเรื่อง
ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน เช่น ประชุม สัมมนา อบรม ดูงานภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
วิทยาเขตกําแพงแสน 
 

 
 

 
 

5.1 เพ่ิมรายการ 

5.2 แก้ไข/ลบ 

5.3 กรอกรายละเอียด 

5.4 ยืนยันข้อมูลและกรอกข้อมูลส่วนท่ี 2
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6. เมนูสรุปผลการพัฒนาบุคลากร เป็นเมนูรายงานการพัฒนาบุคลากรคณะเกษตร กําแพงแสน  

6.1 สรุปผลการพัฒนาบุคลากรภาพรวมระดับคณะ 

 
 
 

6.1 เลือกหน่วยงานย่อยท่ีต้องการดูข้อมูล 

บันทึกข้อมูล 
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6.2 สรุปผลการพัฒนาบุคลากรภาพรวมระดับภาควิชา 

 
 
7. เมนูรถยนต์ส่วนกลาง จะเป็นเมนูที่เช่ือมโยงกับฐานข้อมูลรถยนต์ส่วนกลางของคณะเกษตร 
กําแพงแสน มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตกําแพงแสน   

 
 

 
 

 
 
 
 

  




